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	УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации

города Заринска Алтайского края

от  19.06.2009 №374


П О Л О Ж  Е Н И Е
                 об отделе по делам Гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям
                     и мобилизационной работе администрации города Заринска



1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         1.1.Отдел по делам  Гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе администрации города Заринска; 
         -образуется на основании ст.44 Устава муниципального образования город Заринск Алтайского края;  
         -является рабочим органом суженного заседания (СЗ) по вопросам мобилизационной подготовки и городской комиссии по вопросам бронирования;
          -является постоянно действующим органом управления, специально уполномоченный на решение задач в области  гражданской обороны, защиты населения и территорий города от   чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера и мобилизационной подготовке,  как в мирное, так и в военное время;
         -руководствуется нормативными документами, указаниями Главного управления МЧС России по Алтайскому краю, отдела спецработы Администрации Алтайского края, главы администрации  города и настоящим Положением;
        -осуществляет свою деятельность под руководством главы  администрации города.



П. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ
       2.1. Вопросы, решаемые отделом по линии ГО ЧС:

       - подготовка, в соответствии с законами и иными нормативно-правовыми актами,  проектов постановлений, распоряжений  в области защиты населения и территории города, по реализации мероприятий в области гражданской обороны:

         - осуществление подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств по гражданской обороне;

        - организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка в ходе их проведения; при недостаточности собственных сил и средств обращение в Главное управление МЧС России по Алтайскому краю;
       - создание резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;  

         - содействие устойчивому  функционированию организаций, предприятий, учреждений в чрезвычайных ситуациях независимо от форм собственности.


       Основными задачами  отдела по вопросам ГО и ЧС являются:

       - разработка предложений по реализации мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

       - планирование, разработка и осуществление мероприятий по гражданской обороне, и контроль за их выполнением;
       - организация оповещения и информирование населения о приведении в готовность системы ГО, об угрозе нападения противника и применения средств массового поражения;
       - организация подготовки  по гражданской обороне, по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций должностных лиц и формирований;
       - участие в разработке и реализации мероприятий по обеспечению выживания населения в условиях военного времени, организация работ по обеспечению органов управления страховым фондом документации на объекты повышенного риска и объекты систем жизнеобеспечения населения;

       - участие в планировании, организации проведения работы по декларированию безопасности объектов повышенного риска (потенциально опасных объектов);
       - обеспечение защиты информации, в том числе и составляющей государственную тайну, в соответствии с возложенными задачами и в пределах своей компетенции;
        -организация разработки администрацией города мобилизационных планов по мероприятиям гражданской обороны в составе мобилизационных планов экономики города;
       - организация работы по созданию и совершенствованию нормативно-правовой и организационно-методической документации по мобилизационной подготовки в части, касающейся мероприятий по гражданской обороне;

       - создание и обеспечение готовности органов повседневного управления, сил и средств в условиях мирного и военного времени;

       - руководство работами по предупреждению и ликвидации ЧС, в том числе на внутренних водах;

       - организация работы по созданию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС в городе.


       2.2. Вопросы, решаемые отделом по линии  мобилизационной подготовке:

        - разрабатывает личный план на период, устанавливаемый  главой администрации города  и утверждаемый им;

       - осуществляет контроль за выполнением мероприятий мобилизационной подготовки предприятиями, учреждениями  и организациями, методическое руководство их мобилизационными органами и работниками, организует и проводит их обучение;
        - организует,  во взаимодействии с соответствующими структурными подразделениями Администрации Алтайского края, города, военным комиссариатом, подразделением УФСБ РФ по Алтайскому краю и   отделом  внутренних дел по городу Заринску  работу среди предприятий и организаций города по производству продукции, предоставлению услуг, предусмотренных мобилизационными планами, готовностью к поставке  Вооруженным Силам мобилизационных  ресурсов по всем их видам, готовностью техники, предназначенной к передаче Вооруженным Силам, проведением  работ по подготовке зданий, сооружений, имущества и ресурсов, необходимых для развертывания военных учреждений и специальных формирований;
       - изучает и анализирует состояние мобилизационной готовности города, докладывает главе администрации города в установленные им сроки, предоставляет предложения по ее совершенствованию;
       - информирует  главу  администрации города  о состоянии территориальной обороны, готовности к охране особо важных объектов экономики в военное время, совместно с военным комиссаром, начальником отдела внутренних дел по городу Заринску  и начальником отделения УФСБ РФ по Алтайскому краю в городе Заринске предлагает проекты решений в этой области;
         - принимает участие в работе комиссии по повышению устойчивости функционирования экономики города в военное время и других органах, выполнение задач которыми влияет на улучшение мобилизационной готовности города;

         - разрабатывает и представляет на рассмотрение и утверждение проекты постановлений «СЗ» или распоряжений  главы администрации города о создании или изменении состава «СЗ»;
       - включает в проект годового плана мероприятий органа местного самоуправления по мобилизационной подготовке на очередной год мероприятия по работе "СЗ";
       - обобщает предложения членов суженного заседания  о включении в план работы на очередной год вопросов для рассмотрения   "СЗ",  разрабатывает проект этого Плана и проект постановления или  распоряжения для утверждения, представляет «СЗ» проект плана для обсуждения  и главе администрации города для утверждения (подписания);

       - организует изучение вопросов, запланированных для обсуждения на «СЗ», своевременное представление материалов;

       - отрабатывает, на основании поступивших материалов, проекты постановлений (распоряжений), представляет их совместно со справочным материалом членам «СЗ» для изучения и обсуждения;
       - организует приглашение на « СЗ» необходимых должностных лиц;

       - разрабатывает порядок работы « СЗ»;

       - ведет протоколы заседаний « СЗ» в специальном журнале (деле);

       - доводит до исполнителей принятые постановления (распоряжения), поручения, данные 
«СЗ» в протокольном порядке (выписки из протоколов), организует контроль их выполнения и на очередных заседаниях информирует членов «СЗ» о ходе их выполнения;
       - организует хранение протоколов и постановлений (распоряжений) суженного заседания;
       - осуществляет методическое руководство работой по организации бронирования работников администрации из числа граждан, пребывающих в запасе, а также работающих на предприятиях, учреждениях и организациях города;

        - выполняет  обязанности по бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа работников администрации;       

        - обеспечивает работников, ведущих воинский учет и бронирование в администрации, на предприятиях, в учреждениях и организациях города методическими разработками и выписками из нормативных документов.



Ш. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

       Отдел по делам  Гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе в соответствии с возложенными на него задачами:

        - организует и контролирует  выполнение мероприятий в области гражданской обороны;
       - организует работу по созданию,  размещению, подготовке и оснащению формирований гражданской обороны;

       - организует взаимодействие структурных подразделений администрации города и координирует их деятельность в области гражданской обороны и мероприятий защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

        - разрабатывает и вносит на рассмотрение главе администрации города проекты Плана гражданской обороны и Плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
        - организует ведение радиационной, химической и неспецифической бактериологической (биологической) разведки силами и средствами гражданской обороны;
       - организует  работу по привлечению в установленном порядке к мероприятиям в области ГО, предупреждения и ликвидации чрезвычайных  ситуаций общественных объединений и трудоспособного населения при их аттестации и соответствующей подготовке;
       - организует  и обеспечивает контроль за заключением и выполнением предприятиями и организациями независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, договоров (контрактов) на выполнение ими мероприятий по гражданской обороне в военное время;
       - организует реализацию краевых программ по вопросам ГО, предупреждению и ликвидации ЧС, повышению устойчивости функционирования объектов экономики в мирное и военное время;

       - осуществляет контроль за накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;

       - организует взаимодействие с учебно-методическим центром по  ГО и ЧС;
       - организует и контролирует осуществление мероприятий по предупреждению ЧС, а также по обеспечению надежности объектов повышенного риска (потенциально опасных объектов) в условиях ЧС;

       - организует разработку проектов постановлений, распоряжений   по вопросам защиты населения и территорий от ЧС;
       - организует сбор, обобщение и анализ информации об угрозе и возникновении ЧС;
       - осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по ЧС;
      - обеспечивает защиту информации, в том числе и составляющей государственную тайну по вопросам ГО в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
       - осуществляет в установленном порядке руководство ликвидацией ЧС, в том числе на внутренних водах (в границах соответствующей территории);

       - осуществляет информирование в установленном порядке населения о состоянии защиты населения и территории города от ЧС, о приемах и способах защиты от них;
       - осуществляет методическое руководство работами по повышению устойчивости функционирования объектов экономики при ЧС;

       - организует работу по созданию, сохранению и подготовке к использованию страхового фонда документации;

       - организует работу по созданию и использованию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС;

       - организует подготовку населения и формирований ГО к действиям в ЧС;
       - осуществляет совместно с заинтересованными органами управления государственный надзор за выполнением мероприятий по предупреждению ЧС и готовностью к действиям при их возникновении;

       - осуществляет связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.

       Отделу по делам ГО ЧС и мобилизационное работе предоставляется право:
       - планировать в установленном порядке участие формирований ГО предприятий в мероприятиях, направленных на предупреждение и ликвидацию ЧС, в соответствии с возложенными на них в мирное время задачами;

       - принимать по вопросам свей компетенции решения, и представлять их на утверждение главе  администрации города;

       - заслушивать по вопросам своей компетенции начальников ГО предприятий, учреждений и организаций города;

        - запрашивать и получать от органов государственной статистики, комитетов и отделов администрации, предприятий, учреждений и организаций (независимо от формы собственности) информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных задач;
       - принимать решения по согласованию с главой администрации города и руководителями предприятий о привлечении формирований ГО предприятий к ликвидации ЧС;

       - проводить по вопросам своей компетенции проверку предприятий, учреждений и организаций города;

      - привлекать на договорной основе экспертов для проведения экспертиз и подготовки заключений по отдельным вопросам своей компетенции;

       - приобретать имущество, материальные ценности, технику для обеспечения жизнедеятельности отдела по делам ГО ЧС и мобилизационной работе.

       - разрабатывать  предложения главе администрации  города (проекты распоряжений и постановлений):
       - по организации разработки мобилизационных планов и их корректировке, заключению и перезаключению договоров и контрактов на выполнение государственных оборонных заказов (мобилизационных заданий); 

       - по составу суженного заседания (СЗ), утверждению годового плана работы «СЗ», по  вопросам,  выносимым на обсуждение «СЗ»;

         - по вопросам мобилизационной подготовки администрации города, предприятий, учреждений и организаций текущего года;

        - по вопросам взаимодействия с военным комиссариатом по подготовке к мобилизационному развертыванию ВС РФ и других войск на территории города и выполнения поставок им техники, людских и материальных ресурсов по обеспечению деятельности военных комиссариатов при мобилизационном развертывании;

        - по вопросам планирования и организации мероприятий  территориальной обороны;
       -  по другим вопросам мобилизационной подготовки, определяемыми нормативными документами;
       - проверять предприятия, учреждения и организации города по выполнению требований (распоряжений, постановлений) нормативных актов Администрации края и города по вопросам:
       - мобилизационной подготовки;

- территориальной обороны;

- бронирования;

- выполнения решений (постановлений) суженного заседания;

       - получать информацию (справки) по вопросам мобилизационной подготовки в структурных подразделениях администрации города.

1У.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

        Отдел по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе администрации города  несет ответственность за: 

       - своевременное и полное выполнение требований нормативных актов и указаний Администрации  Алтайского края и города по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовки, осуществляемое во взаимодействии со структурными подразделениями администрации города;

        - подготовку распоряжений (постановлений) суженного заседания по вопросам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовки, территориальной обороны и бронирования граждан, пребывающих в запасе;
      - состояние секретного делопроизводства в администрации города и сохранность секретных документов;

      - ведение и сохранность протоколов суженного заседания  администрации города.

