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	УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации города Заринска Алтайского края от  19.06.2009 №374


П О Л О Ж  Е Н И Е
                 об юридическом отделе  администрации города Заринска


I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.Юридический отдел администрации города создается для проведения правовой работы в администрации го​рода.
       2.Заведующий юридическим отделом назначается на должность и освобождается от должности главой администрации города  и находится в непосредственном подчинении главы администрации города.
       3.На должности   специалистов юридического  отдела назначаются лица, отвечающие квалификационным требованиям, предусмотренным Законом Алтайского края  от 07.12.2007 № 134-ЗС «О муниципальной службе в Алтайском крае».
       4.Юридический отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами,  указами и распоряжениями Президента Российской Федерации,  постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,  законами Алтайского края, постановлениями краевого Законодательного Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации Алтайского края, Уставом муниципального образования город Заринск Алтайского края, решениями представительного  органа местного самоуправления, постановлениями и распоряжениями главы администрации города, настоящим Положением.

II.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

       2.1.Обеспечение соблюдения законодательства представительным органом местного самоуправления города, администрацией города и  ее структурными подразделениями.
       2.2.Защита прав и законных интересов  органов местного самоуправления города.
       2.3.Пропаганда законодательства, организация изучения действующего законодательства работниками органов местного самоуправления города.

III.ФУНКЦИИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

       В соответствии с возложенными на него задачами юридический отдел:
       а)проверяет соответствие требованиям законодательства проектов решений представительного органа местного самоуправления города и дает по ним заключения;
       6)проверяет  соответствие   требованиям   законодательства проектов постановлений и распоряжений главы администрации города, дает по ним заключения, а также визирует их;
       в)подготавливает совместно с представительным органом местного самоуправления города, администрацией города и ее  структурными подразделениями проекты нормативных актов, издаваемых органами местного самоуправления города;
       г)подготавливает предложения об изменении действующих или отмене фактически утративших силу решений представительного органа местного самоуправления, актов администрации города;
       д)представляет в установленном порядке интересы администрации города в суде, арбитраже, а также в других органах при рассмотрении правовых вопросов;
       е)ведет договорную работу совместно с другими структурными подразделениями администрации города;
       ж)осуществляет правовую экспертизу учредительных документов муниципальных предприятий и учреждений;  
       з)подготавливает по поручению главы администрации города ответы на заявления, обращения предприятий, учреждений, организаций, граждан, требующие консультаций по правовым вопросам;
       и)оказывает юридическую помощь и участвует в работе комиссий, создающихся при администрации города;
       к)консультирует по правовым вопросам работников аппарата и структурных подразделений администрации города;
       л)организует систематизированный учет и хранение поступающей в администрацию города юридической литературы.

IY. ПРАВА ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

       Юридический отдел имеет право:
       а)запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, должностных лиц предприятий, учреждений, организаций, находящихся на территории города документы, справки, расчеты и другие сведения, не составляющие коммерческую тайну, необходимые для выполнения своих обязанностей;
       б)участвовать в заседаниях, совещаниях администрации города при обсуждении на них вопросов, имеющих отношение к практике применения действующего законодательства;
       в)предъявлять по поручению главы  администрации города  в мировой суд, суд общей юрисдикции  или арбитражный суд требования о признании недействительными актов органов государственного управления, предприятий, учреждений, организаций, нарушающих права и законные интересы граждан, проживающих на территории города, а также права представительного органа местного самоуправления;

       г)участвовать в подготовке и осуществлении проводимых администрацией города мероприятий по соблюдению законности;
       д)пользоваться информационными правовыми банками данных, имеющимися в администрации края.

Y. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

       5.1.Юридический отдел администрации города обеспечивает соответствие действующему законодательству визируемых им проектов решений, постановлений и распоряжений.
      5.2.В случае несоответствия действующему  законодательству представляемых на подпись главе администрации города проектов постановлений и распоряжений юридический отдел не визируя проек​ты этих документов, дает соответствующее заключение с предложе​нием о законном порядке разрешения рассматриваемых вопросов.
       При подписании указанных документов главой администрации города вопреки заключению юридического отдела последний ответственности за юридические последствия не несет.
       5.3.Возложение на юридический отдел администрации города обя​занностей, не предусмотренных настоящим Положением и не относя​щихся к правовой работе, не допускается.
       5.4.Материально - техническое, информационно - правовое и иное обеспечение юридического отдела осуществляется администрацией го​рода.

YI.ОСНОВНЫЕ ГАРАНТИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

       6.1.Органы местного самоуправления города, находящиеся на их территории предприятия, учреждения, организации не вправе ограни​чивать права юридического отдела, установленные федеральным и краевым законодательством, решениями представительного органа местного самоуправления города, настоящим Положением.

       6.2.Юридический  отдел администрации города,  в установлен​ном порядке обеспечивается документами, информационными и справочными материалами, официально распространяемыми краевыми органами исполнительной власти.
