ЗАРИНСКАЯ ГОРОДСКАЯ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
РЕШЕНИЕ

	24 августа 2022 года
	
	 № 43/264

	
	г. Заринск
	


	          Об обеспечении участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 381-400 помещениями, оборудованием, информационными материалами, избирательной документацией




Заслушав информацию председателя Заринской городской территориальной избирательной комиссии Рубцовой Т.А. об обеспечении участковых избирательных комиссий помещениями, оборудованием, информационными материалами, избирательной документацией, в целях реализации полномочий участковых избирательных комиссий, предусмотренных статьями 61-69 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 32, 90-103 Кодекса Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве от 8 июля 2003 года № 35-ЗС Заринская городская территориальная избирательная комиссия 
РЕШИЛА:

 1.Информацию председателя Заринской городской территориальной избирательной комиссии Рубцовой Т.А. об обеспечении участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 381-400 помещениями, оборудованием, инвентарем, расходными материалами, информационными материалами и избирательной документацией принять к сведению.

 2.Утвердить перечень технологического оборудования, необходимого для организации работы участковых избирательных комиссий по выборам депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва (приложение № 1).

3.Утвердить перечень расходных материалов, необходимых для организации работы участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва (приложение № 2).

 4.Утвердить перечень законодательных и нормативно-правовых документов, избирательной документации и информационных материалов, необходимых для организации работы участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва (приложение № 3).

5.Заринской городской территориальной избирательной комиссии и участковым избирательным комиссиям принять меры по оснащению участковых избирательных комиссий необходимым перечнем технологического оборудования, инвентаря, расходных материалов, законодательных и нормативно-правовых документов, информационных материалов и избирательной документации.

6.Поручить председателю и секретарю территориальной избирательной комиссии Рубцовой Т.А., Савостиковой С.В., в срок не позднее 10.09.2022 подготовить дополнительный перечень избирательной документации, необходимой для организации работы участковых избирательных комиссий в дни голосования 11 сентября 2022 года, при подсчете голосов, установлении итогов голосования и сдаче документации, оборудования и отчетов в Заринскую городскую территориальную избирательную комиссию.


7.Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя Заринской городской территориальной избирательной комиссии Рубцову Т.А., председателей участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 381-400 города Заринска.
	Председатель 
избирательной комиссии
	
	 
	
	 Т.А. Рубцова 

	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	

	Секретарь 
 избирательной комиссии
	
	
	
	     С.В. Савостикова 

	
	
	
	
	


	
	Приложение № 1
к решению Заринской городской

территориальной избирательной комиссии
от 24 августа 2022 года № 43/264



П Е Р Е Ч Е Н Ь

технологического оборудования, необходимого для организации работы 

участковой избирательной комиссии на выборах депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва
1. Технологическое оборудование, необходимое для обеспечения тайны голосования

1.Кабины для тайного голосования: - не менее 3-х шт., где свыше 2000 избирателей.

2.Стационарные ящики для голосования – 2-3 (устанавливаются решением ТИК)

3.Переносные ящики для голосования - 2-3 (устанавливаются решением ТИК)

4.Настольные уголки (ширмы) - 1-2 (устанавливаются решением ТИК)

5. Печать участковой избирательной комиссии - 1 шт.

2. Технологическое оборудование, необходимое для обеспечения процедуры голосования

1.Вывеска с наименованием участковой избирательной комиссии (на входе в здание) - 1 шт.

2.Вывеска с наименованием участковой избирательной комиссии, Ф.И.О. председателя, зам. председателя и секретаря избирательной комиссии, с указанием режима ее работы (на входе в помещение комиссии) - 1-2 шт.

3.Указатели (стрелки) наружные и внутренние - исходя из конкретных условий

4.Стенд для размещения информационных материалов в помещении избирательной комиссии, в помещении для голосования либо перед ним - не менее 2-х шт.

5.Указатели в помещении для голосования:

 а) председатель участковой избирательной комиссии - 1 шт.;

 б) секретарь участковой избирательной комиссии - 1 шт.;

 в) «Вход», «Выход» - 1 шт.;

 г) наблюдатели – 1 шт.;

 д) стойки на столах членов УИК с указанием на них названия улиц, переулков, проспекта (из списков избирателей) - исходя из порядка работы избирательной комиссии со списками избирателей в день голосования;
 е) план эвакуации избирателей, членов УИК, других участников избирательного 
 процесса – 1 шт.

6.Элементы геральдики (флаги, гербы) - исходя из возможностей

3. Технологическое оборудование, которое предоставляется администрацией соответствующих территорий во временное пользование (при отсутствии, приобретение за счет средств, выделенных на подготовку и проведение выборов)

	1.Компьютер или ноутбук
	- 1 шт.

	2.Принтер
	- 1 шт.

	3.Копировальный аппарат
	- 1 шт. (исходя из возможностей)

	4.Система видеорегистрации (видеофиксации) 
	-по решению Избирательной комиссии Алтайского края

	5.Столы письменные
	- не менее 8-10 шт.

	6.Стулья
	- не менее 20 шт.

	7.Шкаф для документов
	- 1 шт.

	8.Сейф (металлические шкафы)
	- 1-2 шт.

	9.Телефонный аппарат
	- 1 шт.

	10.Счетные машинки (калькулятор)
	- 1-3 шт.

	11.Настольные либо настенные часы 
	- 1 шт.

	12.Ткань, скатерть
	- исходя из местных условий

	13.Настольные лампы (светильники)
	- исходя из местных условий

	14.Лупа
	- 1 шт.

	15.Средства аварийного освещения (электрические фонарики, керосиновые лампы или свечи)
	- 1-2 шт.

	16.Противопожарные средства
	- не менее 1 огнетушителя

	17.Аптечка первой помощи
	- 1 шт.


4. Оборудование, которое предоставляется администрацией соответствующих территорий во временное пользование , исходя из имеющихся возможностей

	1.Шкаф для одежды (вешалка)
	- исходя из местных условий

	2.Факсимильный аппарат
	- исходя из возможностей

	3.Радиоприемник для радиотрансляционной сети
	- 1 шт.

	4.Диктофон
	- исходя из возможностей

	5.Обогреватель, вентилятор (в случае необходимости)
	- исходя из местных условий

	6.Чайник
	1 шт.

	7.Графин для воды с комплектом стаканов
	- 1 компл.

	8.Оборудование для музыкального оформления в день голосования
	- исходя из местных условий

	9.Корзины для мусора
	- 1-2 шт.


	
	Приложение № 2
к решению Заринской городской

территориальной избирательной комиссии
от 24 августа 2022 года № 43/264


П Е Р Е Ч Е Н Ь
 канцелярских товаров и расходных материалов, необходимых для организации работы участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва
	 №

п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Всего
	УИК

в т.ч. в зависимости от числа избирателей и членов УИК

	
	
	
	
	до 2 тыс. изб./10-12
	до 3 тыс.

изб./14-16


	1.
	Бумага А-4
	пачек
	20
	1 
	 1

	2.
	Скоросшиватели
	шт.
	100
	5
	5

	3.
	Скоросшиватель «дело»
	шт.
	100
	5
	5

	4.
	Линейка
	шт.
	40
	2
	2

	5
	Ручка шариковая 
	шт.
	420
	20
	25

	6
	Стержень синий
	шт.
	250
	12
	14-16

	7
	Карандаши
	шт.
	40
	2
	2

	8
	Ластик
	шт.
	40
	2
	2

	9
	Клей ПВА
	шт.
	60
	3
	3

	10
	Скрепки средние
	кор.
	20
	1
	1

	11
	Штемпельная краска (фиолетовая, черная)
	флакон
	20
	1
	1

	12
	Ножницы
	шт.
	20
	1
	1

	13
	Дырокол
	шт.
	20
	1
	1

	14
	Степлер
	шт.
	20
	1
	1

	15
	Скобы к степлеру № 10
	шт.
	20
	1
	1

	16
	Кнопки
	кор.
	20
	1
	1

	17
	Булавка с головками
	кор.
	20
	1
	1

	18
	Папки с мультифорами
	шт.
	20
	1
	1

	19
	Мультифоры цветные
	шт.
	80
	4
	4

	20
	Скотч широкий
	шт.
	80
	4
	4

	21
	Скотч узкий
	шт.
	40
	2
	2

	22
	Маркер текстовой
	шт.
	20
	1
	1

	23
	Нитки для сшивания документов
	 шт.
	20
	1
	1

	24
	Иголка
	шт.
	20
	1
	1

	25
	Бумага упаковочная (мешки)
	шт.
	80
	4
	4

	26
	Коробки картонные
	шт.
	40
	2
	2

	27
	Бейдж
	шт.
	248
	12
	14-16

	
	Приложение № 3
к решению Заринской городской

территориальной избирательной комиссии
от 24 августа 2022 года № 43/264



П Е Р Е Ч Е Н Ь

нормативных документов, избирательной документации, информационных материалов, необходимых для организации работы участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва
1. Перечень нормативных документов


1.1. Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

1.2.Кодекс Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве от 8 июня 2003 года № 35-ЗС. 

 
1.3.Памятка наблюдателю на выборах депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края

 1.4.Памятка представителю средства массовой информации.


1.5.Памятка членам участковой избирательной комиссии по взаимодействию с наблюдателями и представителями средств массовой информации.


1.6.Памятка сотруднику полиции, находящемуся в помещении для голосования, по защите прав и свобод граждан, охране общественного порядка и оказанию содействия участковым избирательным комиссиям;

1.7.Информационный плакат «Ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах»;
1.8.Информационный плакат «Порядок голосования». 

1.9.Плакат «Процедура передачи первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования, изготовленного с машиночитаемым кодом, в ТИК».

1.10.Плакат «Подсчет голосов избирателей УИК».

1.11.Информация о порядке заполнения избирательного бюллетеня на выборах депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва.

1.12.Информационный плакат (формата А3) о санитарно-эпидемиологической безопасности.

1.13.Информационный плакат (формата А4) о местонахождении избирательного участка и графике работы участковой комиссии. 

1.14.Инструкции, письма Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Алтайского края, Заринской городской территориальной избирательной комиссии по вопросам подготовки и проведения выборов.

 
1.15.Документы органов местного самоуправления: 

 
-постановление администрации города Заринска Алтайского края от 05.05.2017 № 431 (с изменениями и дополнениями) «Об образовании избирательных участков, участков референдума для проведения голосования и подсчета голосов избирателей на выборах, референдумах, проводимых на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края»; 
-постановление администрации города Заринска от ___.08.2022 № ___ «Об образовании резервных пунктов для проведения голосования и подсчета голосов избирателей на выборах, референдумах, проводимых на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края»; 
 
-распоряжение администрации города Заринска от 29.07.2022 № 269-р «Об установлении специальных мест для размещения печатных агитационных материалов»;


-распоряжение администрации города «О транспортном обеспечении деятельности участковых избирательных комиссий».

 
II. Документы по организации работы участковых избирательных комиссий
 
1.Состав Заринской городской территориальной избирательной комиссии. 
2.Календарный план мероприятий по подготовке и проведению выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва, утвержденный решением Избирательной комиссии Алтайского края от 24 июня 2022 года № 30/129.

 
3.Выписка из решения территориальной избирательной комиссии города Заринска Алтайского края от 06 июня 2018 № 25/91 «О формировании участковых избирательных комиссий ...» (с изменениями и дополнениями).

4.Копия решения территориальной избирательной комиссии от 06 июня 2018 № 25/92 «О назначении председателей участковых избирательных комиссий» (с изменениями и дополнениями).
 
5.Список членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса формата А-3 (заполнить бланк и основные данные, представленные ТИК).


6.График дежурства членов УИК. 

 
7.Решение Заринской городской территориальной избирательной комиссии «Об обеспечении участковых избирательных комиссий помещениями, оборудованием, инвентарем, информационными материалами, избирательной документацией».


8.Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий в 1 экз., с решениями УИК в 1 экз., по финансовым вопросам в 2 экз.

 
9.Номенклатура дел участковой избирательной комиссии, утвержденная решением Заринской городской территориальной избирательной комиссии. 
 
10.План работы участковой избирательной комиссии.


11.Реестр учета жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства.


12.Журналы регистрации решений участковых избирательных комиссий, входящих, исходящих документов.


13.Журнал (сведения) об охране общественного порядка на избирательном участке; о проверке помещения для голосования представителями государственных органов, органов местного самоуправления, членами вышестоящих избирательных комиссий).

14.Акты о получении технологического оборудования УИК, компьютерной техники и принтера, СПО для изготовления протоколов об итогах голосования УИК с машиночитаемым кодом; акт об установке средств видеофиксации с утвержденной схемой размещения технологического оборудования и системы видеофиксации в помещении для голосования;

15.Акт о готовности избирательного участка, помещения для голосования, избирательной документации к выборам;

16.Акты об опломбировании стационарных и переносных ящиков для голосования;

17.Документы о назначении наблюдателей и др. в УИК.
III.Документы, связанные с работой по спискам избирателей


1.Списки избирателей по выборам депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва (подписанный председателем и секретарем ТИК, а в 18.00 часов 10.09.2022 года председателем и секретарем УИК, заверенный печатями соответственно ТИК и УИК); 


2.Акты передачи списков избирателей из ТИК в УИК;

3.Журналы передачи списков избирателей руководителем УИК дежурным членам УИК.
 
4.Извещения о внесении изменений в список избирателей;


5.Инструкция «Работа участковой избирательной комиссии со списком избирателей». Образец внесения изменений в список избирателей;

 
6.Протоколы заседаний, решения УИК по вопросам работы со списком избирателей;

 
7.Дополнительные вкладные листы в список избирателей;


8.Титульные листы на отдельные книги списка избирателей;

 
9.Вкладной лист (последний) с заверительной записью;


10.Заявления избирателей о включении в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях об избирателе;


11.Канцелярские принадлежности для брошюровки отдельных книг и всего списка избирателей.

IУ. Документы, связанные с избирательными бюллетенями

1.Решение Заринской городской территориальной избирательной комиссии «О количестве избирательных бюллетеней, передаваемых УИК по выборам депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва».


2.Избирательные бюллетени.

3.Акты передачи избирательных бюллетеней от ТИК в УИК. 

 
4.Акты о признании избирательных бюллетеней испорченными при заполнении избирателями.


5.Акты о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней.


6.Ведомости выдачи избирательных бюллетеней членам УИК в помещении для голосования. 
 
7.Протоколы заседаний, решения УИК, иные акты по вопросам работы с избирательными бюллетенями. 

У. Документы, связанные с досрочным голосованием
 1.Избирательные бюллетени для досрочного голосования

 2.Памятка по организации досрочного голосования.

 3.Бланки заявлений избирателей о досрочном голосовании.

 4.Конверты формата А-4 для бюллетеней досрочно проголосовавших избирателей

 5.Журналы передачи избирательных бюллетеней для досрочного голосования руководителем УИК дежурным членам УИК.

 6.Протоколы заседаний, решения УИК, иные акты по вопросам организации досрочного голосования.

 7.Сведения о количестве досрочно проголосовавших избирателей (с нарастающим итогом). 

УI. Документы, связанные с организацией голосования вне помещения 
для голосования участковой избирательной комиссии

1.Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования участковой избирательной комиссии;

2.Выписки из реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования УИК;

 
3.Заявления о предоставлении возможности голосования вне помещения участковой избирательной комиссии;

 
4.Памятка по организации голосования вне помещения УИК;

 
5.Ведомость передачи избирательных бюллетеней членам УИК для проведения голосования вне помещения УИК.

 
6.Акты о проведении голосования вне помещения для голосования УИК.

 
7.Протоколы заседаний и решения УИК по вопросам организации голосования вне помещения для голосования УИК.

УII. Документы по информированию избирателей

1.Информационные листовки формата А4 о местонахождении избирательного участка и графике работы участковой комиссии. 

2.Приглашения на голосование для размещения на каждый подъезд, улицу, переулок, (формат А-4), приглашение двухстороннее в каждый дом, квартиру (формат А-4), приглашение впервые голосующему (форма А-2).
 
3.Информационные материалы о кандидатах участвующих в выборах.


4.Протоколы заседаний УИК по вопросам информирования избирателей. 

УIII.Документы, связанные с финансированием участковой избирательной комиссии

1.Решение Заринской городской территориальной избирательной комиссии «Об организации работы участковых избирательных комиссий».


2.Выписки из решения ТИК «О распределении средств городского бюджета, выделенных Заринской городской территориальной избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов депутатов Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края восьмого созыва на нижестоящие избирательные комиссии»
3.Решение Заринской городской территориальной избирательной комиссии «О сроках предоставления УИК в ТИК сведений о фактически отработанном времени членами УИК, решений УИК об утверждении графиков работы, графиков работы членов УИК на август - сентябрь, решений УИК о размере ведомственного коэффициента».

4.Решение Заринской городской территориальной избирательной комиссии «О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам участковых избирательных комиссий избирательных участков №№ 381-400 с правом решающего голоса в безналичной форме»».


5.График дежурства и сведения о работе членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса - 2 экз.

 
6.Гражданско-правовые договора на выполнение работ, связанных с подготовкой и проведением выборов (если таковые имеются).

 
7.Заявка на изготовление, приобретение оборудования, инвентаря, расходных материалов.

8.Протоколы заседаний и решения УИК по вопросам финансирования.
